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1. O Conselho de Administracao (CA) da Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino
Superior (A3ES) envia ao Responsavel de cada Instituicdo de Ensino Superior (RIES — Reitor,
Presidente, Director, Responsavel maximo da Entidade Instituidora) os seus dados (home de
utilizador e palavra-chave), bem como os dos Responsaveis das Unidades Orgéanicas (RUQ),
para acesso a zona reservada do sitio da Internet da A3ES, onde se desenrolardo os

procedimentos de acreditagéo.

N.B.: S6 com o nome de utlizador e palavra-chave do RIES é possivel submeter a
apresentacdo preliminar e o pedido de acreditacdo prévia de um novo ciclo de estudos

(PAPNCE) a apreciagéo da A3ES, bem como todas as informacdes solicitadas e pronuncias.

2. Na zona reservada do sitio da Internet da A3ES encontra-se disponivel ao RIES o
formulario para a apresentagdo preliminar da acreditacéo prévia de um novo ciclo de estudos
(Formulario 1), que, uma vez totalmente preenchido, deve ser enviado pelo RIES ao CA. Este

formulario é valido para o ensino politécnico e para o ensino universitario.

3. Uma vez recebida a apresentacao preliminar, € automaticamente atribuido um namero
ao processo (NCE/11/XXXXX) e o CA nomeia o Gestor do Procedimento (GP) que o

acompanhara. O nome do GP fica disponivel na informagé&o do processo.

4, O CA envia ao RIES o nome de utilizador e palavra-chave da Pessoa Encarregada do
Pedido (PEP). A PEP passa a ter acesso ao preenchimento online do PAPNCE e, tal como o
RIES e o RUO, pode obter informacdo sobre o estado do processo no sitio da Internet da
A3ES.

5. O Guiéo de apresentacao do PAPNCE (Formulério Il) fica disponivel na zona reservada
do sitio da Internet da A3ES, em Portugués e em Inglés, com a informag&o ja submetida na
apresentacéo preliminar e o numero de processo que lhe foi atribuido. O seu preenchimento é
realizado online, em mais do que uma sessao, se necessario. Os anexos sdo preenchidos

unicamente em Portugués.

6. Uma vez concluido o preenchimento do PAPNCE, o RIES deve submeté-lo ao CA. O
envio sO é possivel se todos os campos de resposta obrigatéria estiverem preenchidos em
Portugués e em Inglés. Se no prazo fixado pelo CA o PAPNCE n&o for submetido, é

automaticamente considerado nédo existente e enviado para o arquivo morto.

7. O PAPNCE é sujeito a uma apreciacéo liminar (Formulario 1l A). Se for manifesta a falta
de cumprimento de requisitos legais exigidos para a acreditagcdo, o CA comunica ao RIES a
intencd@o de recusar liminarmente o pedido. Caso contrario, o GP verifica o preenchimento do
PAPNCE (ponto 12).

8. No caso de recusa liminar, o RIES pode apresentar prondncia (Formulario Il B). Tendo
em consideracdo esta prondncia, o CA toma uma decisdo de deferimento ou indeferimento

liminar (Formulario Il C), que comunica ao RIES.

9. No caso de deferimento liminar, o GP verifica o preenchimento do PAPNCE (ponto 12).
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10. No caso de indeferimento liminar, o RIES pode recorrer da decisdo do CA para o
Conselho de Revisdo (CR), preenchendo o Formulario Il D, ao qual podera anexar um ficheiro
em formato pdf com a dimensdo maxima de 100kB. Caso néo seja recebido o recurso do RIES
no prazo de dez dias Uteis contados a partir da data em que o CA lhe comunicou a sua
decisdo, considerar-se-4 automaticamente que a IES nado pretende apresentar recurso,

tornando-se a deciséo do CA final e ficando o processo concluido.

11. Se a IES recorrer, ap6s o pagamento da taxa respectiva o CA disponibiliza o processo
ao CR. Com base na documentacéo disponibilizada, o CR toma a sua decisdo (Formulario Il
E), que é comunicada ao RIES. Se o pedido fér indeferido pelo CR o processo fica concluido.

Caso contrario, o GP verifica o preenchimento do PAPNCE.

12. Se o PAPNCE apresentar deficiéncias, o GP solicita ao RIES a sua superacao
(Formulario 1), no prazo de dez dias uteis. O PAPNCE fica novamente disponivel no sitio da
Internet da A3ES para preenchimento pela PEP. Uma vez corrigidas as deficiéncias, o RIES
deve fechar novamente o PAPNCE e submeté-lo ao CA. O CA nomeia a Comissdo de

Avaliacdo Externa (CAE), enviando-lhe o PAPNCE para avaliagdo (Formuléario 1V).
N.B.: Quer o PAPNCE inicial, quer o PAPNCE corrigido ficam guardados no processo.

13. O CA nomeia a Comisséo de Avaliacdo Externa (CAE), enviando-lhe o PAPNCE para
avaliacéo (Formulério 1V).
N.B.: A CAE sera constituida por trés a cinco peritos. O nome de utilizador e a palavra-chave

de cada membro da CAE séao atribuidos aquando da sua aceitacdo para desempenhar estas
funcdes.

14. A CAE analisa o0 PAPNCE e elabora o seu relatério em Portugués e em Inglés,
utilizando para esse efeito 0 Guido para elaboracdo do Relatério de avaliagdo/acreditacédo
prévia de novo ciclo de estudos, APAPNCE (Formulario V), disponibilizado na zona reservada
do sitio da Internet da A3ES. Durante a elaboracdo on line do seu relatério, a CAE tem
disponivel, para além do seu guido, a informacgéo prestada pela Instituicdo de Ensino Superior
(IES) nos dois idiomas e as condi¢cdes de acreditacdo. Se assim o entender, o Presidente da
CAE pode solicitar mais informacao a IES, utilizando o sistema de informagédo. O Presidente da
CAE fecha o APAPNCE preliminar e envia-o ao CA.

15. Apos analise do APAPNCE preliminar, o GP envia-o ao RIES, para que, em audiéncia

prévia, ele decida apresentar ou ndo a sua prondncia.

16. O RIES dispbe de um prazo de quinze dias Uteis, contados a partir da data em que
recebeu o APAPNCE preliminar, para enviar ao CA a sua pronuncia (Formulario VI), utilizando
0 seu nome de utilizador e palavra-chave. A pronuncia (elaborada em Portugués e em Inglés)
poderéa ter uma dimensdo maxima de 100kB. Caso nao seja recebida no prazo anteriormente

mencionado, considerar-se-a automaticamente que néo € apresentada.

17. Se a IES enviou uma pronuncia ao APAPNCE preliminar, o GP envia-a a CAE. Caso

contrario, o procedimento fica pronto para decisdo do CA.
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18. Em face da prondncia apresentada, a CAE decide se pretende solicitar mais
informacdes a IES e se deve modificar o seu APAPNCE preliminar (relativamente aos pontos
mencionados na pronudncia). Apés a introducdo das alteracdes consideradas oportunas, o seu

presidente fecha e envia o APAPNCE final ao CA.

19. O CA toma a decisdo de acreditar, acreditar com condi¢cdes ou ndo acreditar o0 novo
ciclo de estudos proposto (Formulario VII). Se a decisdo do CA for de acreditagdo com
condi¢cdes ou de ndo acreditagdo, ndo estiver em concordancia com a proposta da CAE e fr
mais desfavoravel a IES, é solicitado o parecer da IES sobre a intencdo de decisdo do CA
(Formulario VIII). Apés as diligéncias legalmente necessarias, o CA comunica a sua decisao

final ao RIES (Formulario 1X).

20. O RIES decide se pretende recorrer ou ndo da decisdo do CA, devendo comunicar-lhe
a sua decisao (Formulario X), utilizando o seu nome de utilizador e palavra-chave. Se decidir
recorrer, o RIES deve juntar um documento com o seu recurso (elaborado em Portugués e em
Inglés), com a dimens&o maxima de 100kB. Caso ndo seja recebida a decisédo do RIES no
prazo de dez dias Uteis contados a partir da data em que o CA lhe comunicou a sua decisao,

considerar-se-a automaticamente que a IES néo pretende apresentar recurso.

21. Se a IES néo apresentar recurso, a decisdo do CA torna-se final. Se a IES recorrer, o
CA envia para o CR o recurso, o PAPNCE, o APAPNCE, as informacfes solicitadas, a

pronincia se existir e a decisdo do CA.

22. Com base na documentacdo recebida, o CR decide se pretende solicitar mais

informacdes e toma a decisao final, que comunica ao CA (Formulério XI).

23. O CA comunica a deciséo final (sua, no caso de ndo haver recurso; do CR, se houver
recurso) ao RIES e ao MCTES.

24. O CA promove a publicacdo do APAPNCE e das decisfes do CA e do CR relativas ao
PAPNCE, bem como das pronuncias da IES, no sitio da Internet da A3ES, ficando o processo

concluido.
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Siglas:

APAPNCE - Relatério de Avaliacdo do Pedido de Acreditacao Prévia de Novo Ciclo de
Estudos

CA — Conselho de Administracao

CAE - Comisséo de Avaliacao Externa

CR — Conselho de Reviséo

GP — Gestor do Procedimento

IES — Instituicdo de Ensino Superior

NCE — Novo Ciclo de Estudos

PAPNCE - Pedido de Acreditagcdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos
PEP — Pessoa Encarregada do Pedido

RIES — Responsavel da Instituicdo de Ensino Superior

RUO — Responsavel da Unidade Orgénica

Prazos daresposta da IES (fluxograma):
T1 — Periodo definido anualmente pelo Conselho de Administragédo da A3ES

T2 — 10 dias Uteis
T3 — 15 dias Uteis

Formularios:

Formulario | Apresentacéo preliminar

Formulario Il Apresentacdo do pedido

Formulario IIA Apreciacao liminar do pedido

Formulario 11B Pronlncia do RIES a recusa liminar

Formulario IIC Decisdo do CA sobre a pronuncia do RIES a recusa liminar

Formulario IID Deciséo de apresentacao de recurso a decisédo de recusa liminar

Formulario IIE Decisdo do CR relativamente ao recurso da decisao do CA de recusa liminar

Formulario 11l Aceitar / Nao aceitar PAPNCE

Formulario IV Nomeacédo da CAE

Formulario V Relatorio preliminar da CAE

Formulario VI Deciséo de apresentacdo de pronuncia ao relatério da CAE
Formulario VII Intencéo de decisdo do CA

Formulario VIII | Parecer da IES

Formulario 1X Decisdo do CA

Formulario X Decisdo de apresentacdo de recurso da decisao final do CA
Formulario XI Deciséo do CR relativamente ao recurso da deciséo final do CA
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